PATVIRTINTA

Vilniaus Vladislavo Sirokomlés
gimnazijos direktoriaus

2023 m. gruodzio 29 d.
jsakymu Nr. V-205 (1.3.)

VILNIAUS VLADISLAVO SIROKOMLES GIMNAZIJOS APRUPINIMO
VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Vladislavo Sirokomlés gimnazijos apriipinimo bendrojo lavinimo vadovéliais,
mokymo priemonémis ir literatiira tvarkos aprasas (toliau — tvarkos aprasas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu ,,Dél
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
apriipinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo“ Nr. V-755 patvirtintu ,,Bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos
apraSu“ (toliau — Aprasas).

2. Sis tvarkos aprasas nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy paskirtj, funkcijas, vadovéliy, mokymo
priemoniy ir literatiros jsigijima, jy apskaita, saugojima, iSdavima, atsiskaityma, vadovéliy skolinimo
ir skolinimosi tvarka, ataskaity pateikimg.

3. Vadovéliai, mokymo priemonés ir literatiira perkama vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymu.
4. Uzsakomy vadoveliy ir literatiiros sgrasas bei Apriipinimo mokymo priemonémis planas teikiami
tvirtinti gimnazijos direktoriui, suderinus su gimnazijos taryba.

5. Tvarkos apra$e vartojamos sgvokos:

5.1. bendrojo lavinimo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirtas daugkartinio naudojimo
mokymosi $altinis;

5.2. leidéjas/teikéjas — autorius, autoriy grupe, leidykla ar kitas juridinis asmuo, susijes su vadovéliy ir

mokymo priemoniy rengimu, leidyba ir platinimu;



5.3. mokymo priemonés — vadovélj papildangios mokymo priemonés, mokytojo knyga, skaitmeninés

mokymo priemonés, ugdymo procesui reikalinga literattira, daiktai, medZiagos ir jranga.

II SKYRIUS
VADOVELIAI

6. Vadovélio paskirtis — padéti mokiniams siekti Svietimo ir mokslo ministro patvirtintose
bendrosiose programose apibrézty ugdymo tiksly ir rezultaty, t. y. plétoti kompetencijas — kurti
vertybiniy nuostaty sistema, jgyti reikiamy Ziniy, gebéjimuy, jgudziy.

7. Pagrindinés vadovélio funkcijos:

7.1.  skatinti mokinio mokymosi motyvacijg ir padéti ugdytis vertybines nuostatas, kurios svarbios
formuojantis sgmoningg poZidirj j mokymasi, renkantis tolesné ugdymosi kryptj ir brandinant asmens
doring, tautine ir pilieting savimong;

7.2.  sudaryti galimybes plétoti mokiniy bendruosius gebéjimus (mokymosi mokytis, socialinius,
komunikacinius, paZintinius, veiklos bei kt.) ir specifinius to dalyko (ugdymo srities) gebéjimus;
7.3. padéti mokKiniui jgyti Ziniy ir ugdytis supratimg teikiant jam aktualig informacijg: specialiai
mokymuisi atrinktg, susisteminta, integruota, pritaikyta medZziaga ir nuorodas j kitus informacijos
Saltinius.

8. Uzsienyje iSleistas vadovélis uZsienio kalbai mokytis turi atitikti pagrindines demokratinés
visuomenés vertybes ir nepriestarauti Lietuvos Respublikos teisés aktams.

9. Atsakingas uZz vadovéliy uZsakyma, pirkima, apskaita, iSdavima, surinkima, saugojima,
ataskaity ir informacijos pateikimg yra bibliotekininkas.

10.  Surinkus mokytojy metodiniy grupiy pageidavimus pagal Svietimo ir mokslo ministerijos
parengtg vadovéliy duomeny bazg, sudaromas uzsakomy vadovéliy sgraSas kalendoriniams metams
laikantis eiliSkumo:

10.1. Einamyjy mety kovo-balandZio ménesiais Gimnazijos metodiniy grupiy pirmininkai,
dalyvaujant direktoriaus pavaduotojams ugdymui, kartu su metodinés grupés nariais istiria vadovéliy

atnaujinimo poreikius ir pageidavimus bei pateikia informacijg el. blidu, nustatytoje formoje,



Gimnazijos bibliotekos darbuotojui ne véliau, kaip iki einamyjy mety balandzio 20 d. Teikiant
vadovéliy poreikj el. formoje nurodomi motyvai, kodél vadovélius reikia jsigyti ar atnaujinti, kurie
vadovéliai turéty buti perkami pirmiausiai, kurie, esant jy trikumui, gali bati jsigyti j kitais mokslo
metais.

10.2. Bibliotekos darbuotojas, gave Metodiniy grupiy pirmininky vadovéliy atnaujinimo poreikius ir
pageidavimus, apibendrina el. formos duomenis, preliminariai apskaifiuoja reikiamg 1éSy poreikj
jsigyti praSomus vadovélius.

11.  Gauti vadovéliai ar kitos mokymo priemonés atsakingy asmeny pirmiausiai jtraukiamos j
apskaitg, nustatoma jy naudojimo pradzios data. Teisés akty nustatyta tvarka informuojama buhalterija
apie gautg turtg bei jy eksploatavimo pradzios laika.

11.1. Nauji vadovéliai, groziné spauda, periodiniai leidiniai el. priemonés yra privalomai
antspauduojami Gimnazijos bibliotekos antspaudu nustatytose vietose.

11.2. Bibliotekos darbuotojas veda individualig ir visumine vadovéliy, groZinés literatiiros, el.
priemoniy apskaita (duomenys apie gavimg jraSomi j visuming vadovéliy apskaitos knyga ir |
vadovéliy apskaitos korteles ar el. apskaitos sistemg). Visiskai peréjus prie el. apskaitos, nuo naujy
mokslo mety, gali biiti vedama individuali ir visuminé vadovéliy, groZinés literatiiros ar el. priemoniy
apskaita el. biidu.

12.  Prie§ prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje, bibliotekos darbuotojas 1-4 klasiy
mokiniams skirtus vadovélius iSduoda klasiy vadovams (-éms), 5-12 klasiy mokiniams skirtus
vadovélius i§duoda patiems mokiniams. Baigus naudotis vadovéliais, juos priima i$ 1-4 klasiy vadovy
(-iy), 5-12 klasiy mokiniy, patikrines jy buklg, grazina j saugojimo patalpa.

12.1. Mokytojui ar mokiniui i§vykus i§ Gimnazijos, dokumente ,,J$vykstan€iy mokiniy ir mokytojy
atsiskaitymo su mokykla suvestiné” pazymi, ar iSvykstantieji atsiskaité su biblioteka.

12.2. Pedagogai ir pagalbos specialistai:

12.2.1. Paém¢ mokomajg literatlira pasiraso skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomybe uZ jy
grazinima;

12.2.2. atlygina sugadintos ar pamestos mokomosios literatiiros vertg: graZinamas toks pat arba
nuperkamas kitas mokyklai reikalingas leidinys, prilygstantis pamestojo vertei;

12.2.3. iSvykdami i§ Gimnazijos privalo atsiskaityti su biblioteka. Neatsiskai¢ius su biblioteka,
negrazintos mokomosios literatliros vert¢ gali buti i§skaiiuojama i§ iSvykstanéio darbuotojo

atlyginimo.



12.3. 1-12 klasiy vadovai:

12.3.1. Informuoja auklétinius apie vadovéliy iSdavimo ir graZinimo tvarka, kuri skelbiama mokslo
mety pabaigoje ir pradZioje;

12.3.2. primena auklétiniams jy pareigg uZra$yti, aplenkti ir priziaréti vadovélius;

12.3.3. primena auklétiniams (ir prireikus informuoja jy tévus) apie bibliotekai laiku negrazintus
vadovélius ir grozing literatiirg.

12.4. 1-4 klasiy vadovai:

Pasira$o uz auklétiniams paimamus vadovélius i§davimo-graZinimo lapuose ir uz juos atsako;
pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka i§ auklétiniy ir graZina j biblioteka.

12.5. 5-12 klasiy mokiniai:

Uz vadovélius, gautus i§ bibliotekininko, pasiraSo Vadovéliy iSdavimo-graZinimo lape. Vadovéliy
iSdavimo-grazinimo lapai saugomi Gimnazijos bibliotekoje;

12.5.1. gave vadovélius, privalo kiekvieno jy gale uZradyti savo vardg, pavarde, klase ir mokslo metus.
Vadovéliai turi buti aplenkti ir saugomi;

12.5.2. baigiantis mokslo metams, nurodytu laiku, visus paimtus vadovélius graZina bibliotekininkui;
12.5.3. uz pamesta ar sugadintag vadovélj atsiskaito mokyklos bibliotekoje: graZinamas toks pat
vadovélis arba nuperkamas kitas mokyklai reikalingas leidinys, prilygstantis pamestojo vertei;

12.5.4. negrazinus vadovéliy iki sekanciy mety rugsé¢jo meén. 1 d., nauji vadovéliai mokiniui néra
iSduodami iki kol nebus likviduotas mokinio jsiskolinimas;

12.5.5. iSeinantys i§ mokyklos nepasibaigus mokslo metams, turimus vadovélius graZina
bibliotekininkui.

13. Vadovéliai nuraSomi, kai jie netinkami naudoti vadovaujantis vadovéliy duomeny baze (parengia
Svietimo ir mokslo ministerija), suniokoti arba pamesti, moraliai paseng, neatitinkantys mokymosi
programy. Vadovélius nuraSo gimnazijos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija. NuraSomi aktai

saugomi ir registruojami t¢stiniais numeriais.

IIT SKYRIUS
MOKYMO PRIEMONES
14. Mokymo priemoniy paskirtis — padéti mokiniams siekti ugdymo srities, integruoto kurso, dalyko

bendrojoje programoje ar dalyko modulyje numatyty mokymo ir mokymosi tiksly ir kompetencijy,



skatinti motyvacija mokytis, aktyvy ir savarankiska mokymasi.

15. Vadovelj papildanCios mokymo priemonés (pratyby sasiuviniai, chrestomatijos, skaitiniai,
uzdavinynai, atlasai, Zemélapiai, garso ar vaizdo jrasai, kompiuterinés laikmenos, Zodynéliai, Zinynai,
kortelés, paveiksléliai, plakatai, skaidrés ir kita) papildo vadovélio medZiaga. Pagrindinés vadovélj
papildan¢iy mokymo priemoniy funkcijos yra ios:

15.1. papildyti ir konkretizuoti vadovélio medziaga, atskleisti naujus nagrinéjamy temy aspektus;
15.2. skatinti aktyvig ir jvairia mokinio veiklg pateikiant jvairias uZzduotis, skirtas taikomojo ir
kiirybinio pobiidzio veiklai;

15.3. diferencijuoti uzduotis ir mokiniams keliamus reikalavimus pagal jgyty Ziniy ir gebéjimy lygj;
15.4. individualizuoti mokiniy darbg atsizvelgus j jy gebéjimus, mokymosi stiliy, ugdymosi poreikius,
polinkius ir interesus;

15.5. padéti mokytojui jvertinti mokiniy pasiekimus ir patiems mokiniams jvertinti savo rezultatus,
iSskirti pasiekimus, problemas ir spragas, numatyti tolesnes mokymosi perspektyvas.

16. Mokytojo knyga (mokytojui skirta metodiné priemoné) padeda planuoti, organizuoti, diferencijuoti
ir individualizuoti ugdymo procesa dirbant su vadovéliu ir teikia ugdymo procesui reikalingos
papildomos medziagos. Pagrindinés mokytojo knygos funkcijos yra $ios:

16.1. padéti planuoti, organizuoti, diferencijuoti ir individualizuoti, vertinti mokymo ir ugdymo procesg
atsizvelgus j mokiniy amziy, gebéjimus, specialiuosius ugdymosi poreikius ir dalyko (ugdymo srities)
ypatybes;

16.2. sinilyti mokymo strategijas ir veiklas, pritaikytas jvairiems mokiniy ugdymosi poreikiams ir
mokymosi stiliams;

16.3. pateikti papildomos mokymo medziagos, kuri padéty veiksmingiau siekti bendrosiose
programose apibrézty pasiekimy.

17. Vadovélis, mokytojo knyga ir vadovélj papildan¢ios mokymo priemonés, kuriuos tarpusavyje sieja
bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné sgranga, sudaro vadovélio komplekta.

18. Skaitmeninés mokymo priemonés (mokomoji programiné, techniné jranga ir metodiné medziaga),
naudojamos mokymui ir mokymuisi, mokiniy mokymosi motyvacijai skatinti ir mokymuisi
individualizuoti.

19. Ugdymo procesui reikalinga literatiira (programiné, informaciné, mokslo populiarioji, metodiné
literatiira) padeda ugdyti mokiniy skaitymo ir kalbos jglidZius, komunikavimo ir Kkultiiring

kompetencijg, informacinius gebéjimus, teksto analizavimo ir interpretavimo jgiidZius, gebéjimg veikti



jvairiose socialinése ir kultiirinése situacijose, formuotis pilieting savimong. Metodiné literatiira padeda
mokytojui veiksmingiau ir kokybiskiau organizuoti ugdymo procesg.
20. Daiktai, medZiagos ir jranga (dalykui mokymui ir mokymuisi reikalingos darbo, kiirybos,
informacinés ir vaizdinés priemonés) padeda mokiniams susipaZinti su dalyko specifika, tobulina
praktinius gebéjimus, teikia galimybiy kiirybigkai atlikti uzduotis, pagyvina ugdymo procesa. Sios
priemonés padeda mokiniams sutelkti démesj, geriau suvokti dalyko temas ir uzduotis, jsiminti ir
suprasti teikiama informacija.
21. Centralizuotai perkamy skaitmeniniy mokymo priemoniy sgrase, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras, jraytas skaitmenines mokymo priemones perka Svietimo ir
mokslo ministerijos jgaliotos institucijos.
22. Pratyby sgsiuvinius mokiniai jsigyja uz savo lé3as.
23. Mokykloje atsakingas uz apriipinimg mokymo priemonémis yra direktoriaus pavaduotojas tikio
reikalams.

IV SKYRIUS
MOKINIO KREPSELIO LESOS, SKIRTOS VADOVELIAMS IR MOKYMO PRIEMONEMS

24. Uz mokinio krep3elio lé3as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

24.1. vadovéliy, jradyty vadovéliy duomeny bazéje (rengia Svietimo ir mokslo ministerija);

24.2. vadovelj papildanéiy mokymo priemoniy (i§skyrus pratyby sasiuvinius);

24.3. uZsienyje i§leisty vadovéliy uZsienio kalbai mokytis ir lenky gimtajai kalbai mokytis;

24.4. mokytojo knyguy;

24.5. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

24.6. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

24.7. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kidrybos,

informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

V SKYRIUS
LITERATURA

25. Be mokinio krepSelio 1é3y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, gali biti skiriama
ledy i savivaldybés ir valstybés biudZety ugdymo procesui reikalingai literatirai (programinei,

informacinei, mokslo populiariajai, metodinei) pirkti.



26. Surinkus Mokytojy metodiniy grupiy pageidavimus parengiamas reikiamos jsigyti literatliros
sgrasas.
27. Atsakingas uz Sios literatliros pirkima. apskaita, saugojima, iSdavima, surinkima. ataskaity

pateikima yra bibliotekininkas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Gimnazija priima dovanojamas ugdymo priemones, jei jos yra tinkamos ugdymui ir jy paskirtis bei
turinys neprieStarauja Lietuvos Respublikos teises aktams. Dovanotos priemonés prie§ naudojima
privalo baiti jvertintos, apskaitytos, tinkamai pazymeétos.

29. Kalendoriniams metams pasibaigus, asmenys, atsakingi uz priemoniy jsigijima parengia
apibendrintas ataskaitas. Sig informacija kasmet iki kovo 1 d. paskelbia Gimnazijos interneto

svetainéje www.syrokomla.lt

30. Gimnazijos pedagogai ir kiti ugdymo darbuotojai, pasteb¢je ar gave informacijos apie jsigytame
vadovelyje ar mokymo priemongje fakto, dalyko klaidas ar neatitiktj, informuoja apie tai tiekéja. o
tickéjui atsisakius spresti problema, Gimnazijos direktoriaus rastu apie tai informuoja Nacionaling

$vietimo agentiira.

31. Si tvarka skelbiama Gimnazijos interneto svetainéje www.syrokomla.lt

Atnaujinta: 2023-12-29 d.




